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от

Руководителям государственных 
учреждений, подведомственных 
администрации Московского района 
Санкт-Петербурга

Уважаемые коллеги!

Анализ информации размещенной на официальных сайтах государственных 
учреждений, подведомственных администрации Московского района 
Санкт-Петербурга, показал, что до настоящего времени размещение и наполнение 
подразделов, посвященных вопросам противодействия коррупции, не всегда 
соответствует требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации 
и Санкт-Петербурга.

В целях обеспечения открытости мер но противодействию коррупции, а также 
организации единого порядка информирования населения Санкт-Петербурга о ходе 
реализации антикоррупционной политики. Вам необходимо привести раздел 
«Противодействие коррупции» официальных сайтов учреждений в соответствие 
с Методическими рекомендациями по размещению и наполнению подразделов, 
посвященных вопросам противодействия коррупции, официальных сайтов 
государственных учреждений, подведомственных администрации Московского 
района Санкт-Петербурга.

Приложение: на 5 л. в ед. экз.

Глава администрации В.Н. Ущаков

Н.Н.Николаев 
576 88 72

000691997856
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МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ 
по размещению и наполнению подразделов, посвященных вопросам 
противодействия коррупции, официальных сайтов государственных 

учреждений, подведомственных администрации 
Московского района Санкт-Петербурга.

1. Общие положения

1.1. Настоящие Методические рекомендации по размещению и наполнению 
подразделов, посвященных вопросам противодействия коррупции, 
официальных сайтов государственных учреждений, подведомственных 
администрации Московского района Санкт-Петербурга (далее - Методические 
рекомендации), разработаны в целях повыщения доступности информации 
о деятельности государственных учреждений Санкт-Петербурга, 
подведомственных администрации Московского района Санкт-Петербурга 
(далее - ГУ), по реализации антикоррупционной политики.

1.2. В Методических рекомендациях используются следующие термины 
и принятые сокращения:

сеть Интернет - информационно-телекоммуникационная сеть «Интернет»;
веб-страница ГУ - веб-страница государственного учреждения, 

подведомственного администрации Московского района Санкт-Петербурга, 
в сети Интернет;

раздел «Противодействие коррупции» - раздел «Противодействие 
коррупции» государственного учреждения, подведомственного администрации 
Московского района Санкт-Петербурга, в сети Интернет;

главный раздел «Противодействие коррупции» - раздел «Противодействие 
коррупции» официального сайта Администрации Санкт-Петербурга 
(www.gov.spb.ru) в сети Интернет;

СМИ - средства массовой информации;
КВЗПБ - Комитет по вопросам законности, правопорядка и безопасности;
гипертекстовый формат - информация в виде текста в формате, 

обеспечивающем возможность поиска и копирования фрагментов текста 
средствами веб-обозревателя;

графический формат - информация в виде приложенного файла в формате, 
обеспечивающем возможность его сохранения на технических средствах 
пользователей, но без возможности поиска и копирования произвольного 
фрагмента текста (сканированный документ).

1.3. Наполнение раздела «Противодействие коррупции» организуется 
лицом, ответственным за работу по профилактике коррупционных и иных 
правонарушений в ГУ;

1.4. При наполнении раздела «Противодействие коррупции» информация, 
отнесенная к государственной тайне или являющаяся конфиденциальной, 
в указанном разделе не размещается.

http://www.gov.spb.ru


2. Информирование через раздел «Противодействие коррупции»

2.1. Информирование в сети Интернет осуществляется посредством 
размещения в разделе «Противодействие коррупции» правовых актов, 
документов, отчетов, докладов, обзоров, статистики, интервью, сообщений, 
плакатов и других материалов о ходе реализации антикоррупционной политики 
в ГУ.

2.2. В целях информирования на веб-странице ГУ размещается отдельная 
гиперссылка на раздел «Противодействие коррупции» с возможностью доступа 
к нему непосредственно с главной страницы веб-страницы ГУ. Размещение 
указанной гиперссылки во всплывающих «окнах» не допускается. Ранее 
созданные разделы, посвященные противодействию коррупции, необходимо 
переименовать в раздел «Противодействие коррупции».

В разделе «Противодействие коррупции» содержатся ссылки (в основном 
«окне» и в «выпадающем» меню) на подразделы в следующей 
последовательности:

«Нормативные правовые и иные акты в сфере противодействия 
коррупции»;

«Методические материалы»;
«Формы документов, связанных с противодействием коррупции, 

для заполнения»;
«Комиссия по противодействию коррупции»;
«Обратная связь для сообщений о фактах коррупции»;
«Информационные материалы».
По решению руководителя ГУ раздел «Противодействие коррупции» 

может содержать иные подразделы, предназначенные для размещения 
информации по вопросам противодействия коррупции, часто задаваемые 
вопросы, а также иметь прямой доступ к тематическим информационным 
ресурсам в сети Интернет.

На главной странице раздела «Противодействие коррупции» также могут 
размещаться;

информация (сообщения, фотографии мероприятий и др.) о ходе 
реализации антикоррупционной политики в ГУ;

подготовленная по инициативе ГУ либо по письменным запросам редакций 
СМИ информация (интервью) по вопросам реализации антикоррупционной 
политики;

аудио- и видеозаписи участия представителей ГУ в телевизионных 
сюжетах и радиопрограммах по вопросам реализации антикоррупционной 
политики по приглашениям редакций СМИ.

2.3. Содержание подразделов и сроки размещения материалов.
2.3.1. Подраздел «Нормативные правовые и иные акты в сфере 

противодействия коррупции» (далее - подраздел 1) содержит следующие 
последовательные подзаголовки:

«Федеральное законодательство». Подзаголовок является гиперссылкой 
на соответствующую страницу официального сайта Министерства труда



и социального развития Российской Федерации в сети Интернет,
«Законодательство Санкт-Петербурга». Подзаголовок является 

гиперссылкой на подраздел «Нормативные правовые и иные акты в сфере 
противодействия коррупции» главного раздела «Противодействие коррупции».

«Нормативные правовые и иные акты ГУ в сфере противодействия 
коррупции». Под подзаголовком размещается список гиперссылок правовых 
актов и иных актов (локальных нормативных актов) по вопросам 
противодействия коррупции с приложением файлов, содержащих полный текст 
акта:

план по противодействию коррупции в ГУ на соответствующий год (годы) 
и правовой акт о его утверждении;

правила (кодекс) этики и служебного поведения работников ГУ; 
перечень коррупционно опасных функций, выполняемых ГУ; 
перечень должностей ГУ, осуществление трудовых обязанностей 

по которым связано с коррупционными рисками;
приказ о назначении лица, ответственного за профилактику 

коррупционных и иных правонарушений в ГУ;
иные правовые акты нормативного и ненормативного характера, принятые 

ГУ в целях реализации антикоррупционной политики (организации 
противодействия коррупции), размещение которых будет признано 
целесообразным.

Вновь принятые правовые акты ГУ размещаются в подразделе 1 в течение 
двух рабочих дней со дня их издания. В случае внесения изменений в правовые 
акты ГУ, направленные на реализацию антикоррупционной политики, 
указанные правовые акты размещаются в подразделе 1 с учетом изменений 
в течение трех рабочих дней.

Гиперссылки нормативных и иных правовых актов должны содержать 
полные реквизиты акта, в том числе наименование органа, принявшего акт, дату 
принятия, номер и название.

Все правовые акты ГУ должны размещаться в действующих редакциях.
2.3.2. В подразделе «Методические материалы» размещаются 

как методические материалы по вопросам противодействия коррупции, 
самостоятельно разработанные ГУ, так и гиперссылка для последовательного 
перехода на подраздел «Методические материалы» главного раздела 
«Противодействие коррупции».

2.3.3. Подраздел «Формы документов, связанных с противодействием 
коррупции, для заполнения» (далее - подраздел 2) содержит подзаголовок 
«Формы документов». Подзаголовок является гиперссылкой на подраздел 
«Формы документов, связанных с противодействием коррупции, 
для заполнения» главного раздела «Противодействие коррупции».

Перед подзаголовком размещается текст следующего содержания: 
«На официальном сайте Администрации Санкт-Петербурга в сети Интернет 
в целях оказания содействия государственным гражданским служащим 
Санкт-Петербурга и гражданам размещены формы обращений, уведомлений, 
заявлений, справок, заполняемых гражданскими служащими и гражданами



в целях реализации действующего законодательства о противодействии 
коррупции».

Подраздел 2 также может содержать иные формы документов, связанных 
с противодействием коррупции в ГУ, для заполнения.

2.3.4. Подраздел «Комиссия по противодействию коррупции» 
(далее - подраздел 4) обеспечивает доступ к информации о деятельности 
комиссии по противодействию коррупции в ГУ (далее - Комиссия).

В подразделе размещается список гиперссылок правовых актов, 
утверждающих Положение о комиссии, состав комиссии.

Подзаголовок «Сведения о заседаниях комиссии». В подзаголовке 
размещаются протоколы заседаний Комиссии, отчеты о выполнении решений 
Комиссии.

2.3.5. Подраздел «Обратная связь для сообщений о фактах коррупции». 
Подраздел является гиперссылкой на страницу сайта КВЗПБ «Специальная 
линия «Нет коррупции!».

Недопустимо размещение на веб-странице ГУ информационных ресурсов 
(личные и служебные номера телефонов руководителей ГУ) и (или) любых 
иных должностных лиц администрации Московского района Санкт-Петербурга 
(работников ГУ), а также «специальные», «горячие» телефонные линии, 
специальные электронные почтовые ящики, веб-страницы в сети Интернет 
и т.п.), специально предназначенных для приема обращений о коррупции, 
за исключением «Специальной линии «Нет коррупции!» КВЗПБ.

2.3.6. Подраздел «Информационные материалы» содержит гиперссылки 
на страницы, содержащие доклады, отчеты, обзоры, статистику 
(далее - информационные материалы). Например:

отчеты ГУ о ходе реализации Плана по противодействию коррупции 
на соответствующие годы в свободной форме (размещаются один раз 
в полугодие);

информация о мерах по противодействию коррупции, поступившая 
из органов прокуратуры и правоохранительных органов (размещается по мере 
поступления в ГУ);

иные материалы и документы о работе ГУ в сфере противодействия 
коррупции, размещение которых будет признано целесообразным.

2.4. Все материалы и сведения, предусмотренные в пунктах 2.3.1 - 2.3.6 
настоящих Методических рекомендаций, размещаются в гипертекстовом 
формате и (или) в виде файла в одном из следующих форматов: .DOC, .DOCX, 
EXCEL, .RTF, .PDF. Размещение в иных форматах, а также в виде 
сканированных документов, требующих дополнительного распознавания, 
не допускается.

Нормативные правовые и иные акты в сфере противодействия коррупции 
могут дополнительно размещаться в графическом формате в виде графических 
образов их оригиналов.



3. Примерная тематика для организации оповещения населения о принимаемых 
мерах по реализации антикоррупционной политики в ГУ.

О ходе реализации Плана мероприятий но противодействию коррупции 
в ГУ.

О заседаниях комиссий по противодействию коррупции в ГУ.
О результатах рассмотрения обращений граждан и организаций, 

содержащих сведения о коррупции, поступивших в ГУ.
Об организации и проведении мероприятий по антикоррупционному 

образованию.
О реализации антикоррупционной политики в ГУ.
О принятых мерах по противодействию коррупции по информации, 

поступившей из органов прокуратуры и правоохранительных органов.
О внедрении в деятельность ГУ новых технологий, направленных 

на оптимизацию предоставления государственных услуг (в рамках компетенции 
ГУ).


